()

MINISTERIO DE VIVIENDA Y | GOBIERNO
ASENTAMIENTOS HUMANOS DE COSTA RICA

COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS.

ACTA SESION ORDINARIA

MIVAH-DMVAH-CISED-ACT-0002-2026
Acta nimero cero cero cero dos correspondiente a la sesién ordinaria de la Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos (CISED).
Lugar: Forma virtual, Microsoft Teams.

Fecha: 30 de abril de 2026
Hora: 09:00 a.m.

Participantes presentes:

Maribel Salazar Valverde

residenta (

Arnoldo Alfonso Barberena Salas

Secretario (Unidad de Archivo Central)

Virtual

Carlos Manuel Bolafios Chacéon

Asesor Legal (Asesoria Juridica)

Virtual

Invitados:

Claudia Chacén Mora

Direccion Administrativa Financiera

Capitulo I: Aprobacién de la agenda

Articulo 1. La presidenta del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de

Documentos, Sra. Maribel Salazar Valverde, procede a leer el orden del dia de la presente

sesion. No se presentan modificaciones. Se somete a votacién
ACUERDO 1. Se aprueba la agenda de la Sesién Ordinaria No. 0002-2026. ACUERDO EN

FIRME

Capitulo II: Lectura y aprobacién del acta MIVAH-DMVAH-CISED-ACT-0001-2026.
Articulo 2. La presidenta de la Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos (CISED), Sra. Maribel Salazar Valverde, lee el acta 0001-2026, celebrada 13
de abril de 2026. No se recibieron correcciones ni observaciones.

ACUERDO 2. Se aprueba el acta 0001-2026. ACUERDO EN FIRME
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La sefiora Maribel Salazar Valverde sugiere incluir los informes de gestion, propuesta que
es acogida por el Comité.

Se indica que los plazos se basan en tablas previamente aprobadas, garantizando
coherencia técnica.

ACUERDO 3.

a) Aprobar la tabla de plazos de conservacién documental del Despacho Viceministerial de
Planificacién, incorporando Ios ajustes sefialados.

b) Instruir al sefor Arnoldo Alfonso Barberena Salas para que gestione su remision al
Archivo Nacional cuando corresponda. ACUERDO EN FIRME

ACUERDO 4, Se acuerda que el oficio dirigido al sefior James Martin San Lee Chacon, en
su condicién de jefatura del Departamento de Orientacién y Verificacién de la Calidad, sea
firmado por las personas integrantes del Comité en pleno y remitido a la mayor brevedad,
con copia a las autoridades correspondientes. ACUERDO EN FIRME

ACUERDO 5. Se deja constancia de que el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
de Documentos ha concluido la revision de un total de doce (12) Tablas de Plazos de
Conservacion y Eliminacion de Documentos, las cuales, en conjunto con el grupo de diez
tablas tramitadas en el afio 2021, cubren |a totalidad de las estancias que conforman el
MIVAH, incluyendo el Despacho Viceministerial de Planificacion Institucional, creado en el
afo 2024,

En virtud de lo anterior, se da por finalizada la etapa de elaboracion, revisién y aprobacion
interna de las Tablas de Plazos de Conservacion y Eliminacién de Documentos por parte
del CISED, quedando pendiente Unicamente su remision a la Comisién Nacional de
Seleccién y Eliminacién de Documentos para la correspondiente revisién y aprobacion final.
Con este avance, el MIVAH queda debidamente cubierto en materia de plazos de
conservacion documental, tanto en el ambito administrativo como sustantivo, asl como en
la determinacion del valor administrativo y cientifico-cultural de los documentos, en
cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N.* 7202 del Sistema Nacional de Archivos, su
respectivo Reglamento vy la jurisprudencia aplicable en la materia. ACUERDO EN FIRME--
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COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS.
ACTA SESION ORDINARIA
MIVAH-DMVAH-CISED-ACT-0003-2026
Acta nUmero cero cero cero tres correspondiente a la sesidén ordinaria de la Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacién de Documentos (CISED).

Lugar: Forma virtual, Microsoft Teams.
Fecha: 5 de mayo de 2026

Hora: 11:00 a.m.

Participantes presentes:

aribel Salazar Valverde residenta (Di ina
Arnoldo Alfonso Barberena Salas Secretario (Unidad de Archivo Central) Virtual
Carlos Manuel Bolafios Chacon Asesor Legal (Asesoria Juridica) Virtual

Invitados:

Claudia Chacén Mora Direccién Administrativa Financiera Virtual

Capitulo i: Comprobacién de quorum.

ARTICULO 1. La presidenta del Comité Institucional de Seleccidn y Eliminacion de

Documentos (CISED), Sra. Maribel Salazar Valverde, procede a comprobar que esté
presente el quorum.

ACUERDO 1. Se aprueba el quorum de la Sesidén Ordinaria MIVAH-DMVAH-CISED-ACT-
0002-2026. ACUERDO EN FIRME

Capitulo ll: Aprobacién de la agenda

Articulo 2. La presidenta del Comité Institucional de Seleccidn y Eliminacion de
Documentos, Sra. Maribel Salazar Valverde, procede a leer el orden del dia de la presente
sesion. No se presentan modificaciones. Se somete a votacion

ACUERDO 2. Se aprueba la agenda de |a Sesién Ordinaria No. 0002-2026. ACUERDO EN
[ 1 N —
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Salas para que gestione de manera inmediata la obtencién de la personeria juridica
actualizada del ente externo y brinde el seguimiento administrativo y técnico necesario
hasta la formalizacion final del instrumento juridico ante la Asesoria Juridica. d) Instar a las
unidades involucradas a priorizar la suscripcién de este convenio en el menor plazo posible,
con el fin de ejecutar la eliminacion de las dos toneladas de material documental ya
seleccionadas, optimizando asi el espacio fisico y mitigando los riesgos asociados a la
acumulacion de archivos inactivos. ACUERDO EN FIRME

CAPITULO V. Cierre de la Sesion Ordinaria MIVAH-DMVAH-CISED-ACT-0003-2026.
ARTICULO 5. Estodo. Se levanta la sesion al ser las once horas con doce minutos se da

por finalizada la sesién ---
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 NombreCompleto | Representacion ' FirmaConforme =

Maribel Salazar Valverde Presidenta (ieccién Administrativa .
Financiera) h_/ V) 'y
Arnoldo Alfonso Barberena Secretario (Unidad de Archivo Central) f7“’

Salas q

Carlos Manuel Bolafios Asesor Legal (Asesoria Juridica) e
Chacoén N

Claudia Chacon Mora Direccion Administrativa Financiera

Clodsoc hm




